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Nya regler kraver nya
arbetssatt nu

Galler fran 1 juli 2026

Kommunallagens andringar staller Kommuner och regioner behover

nya formella krav pa digitala och omsatta lag, arbetsordningar och

hybrida sammantraden. reglementen i fungerande digitala
rutiner.

Ordforanden ska nu kunna

sakerstalla vem som deltar och att Kursen ger chefer, sekreterare,

distansdeltagare kan folja och delta projektledare och administratorer

| arendebehandlingen. ett gemensamt praktiskt sprak for

att mota kraven.




Verksamhetsnyttai varje

mote

EFFEKTIVARE ARBETSTID

Tydligare syfte, agenda, roller och
uppfoljning i varje sammantrade.

STARKARE DELAKTIGHET

Distansdeltagare far en tydligare
och mer jamlik platsimotet.

MINDRE RESTID

Fler moten kan genomforas
professionellt pa distans elleri
hybridform.

TRYGGARE PROCESSER

Informationssakerhet,
dokumentation och formella
beslut hanteras konsekvent.
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Fyra moduler - ett komplett

arbetssatt

MODUL 1
Forbereda och sakra

Ratt motesform, roller, agenda, teknik
och informationshantering.

MODUL 2
Leda och engagera

Aktiv facilitering, Remote First,
grupprum, Whiteboard och Polls.

MODUL 3
Delta och folja upp

Samskrivning, uppgifter, Al-stod,
inspelning och dokumentation.

MODUL 4
Fatta formella beslut

Kommunallagen, offentlighet, jav,

omrostning, protokoll och justering.
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160

visuella kursbilder

55 min

faktisk berattarrost




Modul 1 gor motet ritt fran

borjan

Valj ratt motesformat och satt
ett tydligt syfte.

Fordela organisators-,
presentators- och
deltagarroller.

Testa ljud, bild, atkomst och
reservvagar fore start.

Hantera personuppgifter,
sekretess, externa deltagare och
tillganglighet medvetet.
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Modul 2 skapar aktivt

deltagande

Led motet som facilitator och
skapa psykologisk trygghet.

Ge distansrosterna en likvardig
plats genom ett Remote First-
arbetssatt.

Anvand PowerPoint Live, grupprum,
Whiteboard och Polls med ett
tydligt syfte.

Hantera talarordning, passivitet,
sidospar och spanda situationer
professionellt.
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Modul 3 gor beslut till
genomforande

Deltagare gar fran passiva Loop, Planner och To Do
ahorare till aktiva stodjer strukturerad
medskapare. uppfoljning.
Gemensamma anteckningar Al-stod, inspelningar och
och uppgifter fortydligar vem digitala handlingar anvands
som gor vad till nar. med mansklig kontroll och

ratt informationshantering.




Modul 4 moter det nya

rattslaget

Tillampa kommunallagens
regler som galler fran 1juli
2026.

Sakerstallidentitet, narvaro,
deltagandeformaga och
beslutsforhet.

Hantera offentlighet, stangda

dorrar, sekretess och jav korrekt.

Genomfor oppen eller sluten
omrostning, protokoll,
elektronisk justering och
arkivering med sparbarhet.
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En spelare som gor larandet

enkelt

Bild och rubrik ger ett tydligt
fokus for varje moment.

Korta underpunkter gor
innehallet latt att Gverblicka.

Spela eller pausa berattelsen
nar deltagaren behover.

Oppna transkriptet for ldsning
och tillgangligt stod.

Foregaende, ndasta och
forlopp gor det enkelt att
repetera och se progressionen.
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K3 gor kunskapen
verifierbar

Kursen ar optimal tillsammans Deltagaren kan repetera utvalda
med Klick Datas moment och gora ett nytt
kunskapstesteriKs3. testforsok.

Testet verifierar centrala Resultat och kursintyg kan
kunskaper separat fran foljas enligt organisationens
genomforda lektioner. valda kursupplagg.

FYRA VERIFIERAT MOJLIGT

MODULER KUNSKAPSTEST — RESULTAT ~ KURSINTYG
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Bygger vidare pa det ni
redan erbjuder

Kompletterar Klick Datas Passar bade breddutbildning
befintliga kurser inom soft och riktade insatser for chefer,
skills, IT och Microsoft 365. sekreterare och

fortroendevalda.

Knyter samman motesledning, Skapar engemensam

hybridarbete, miniminiva utan att ersatta ‘
informationssakerhet och lokala reglementen eller nm 1 "]
offentlig forvaltning. verksamhetsspecifika rutiner. \ |

m




Enkel att infora - flexibel att

distribuera

1. TILLDELA

De fyra korta modulerna till
relevanta malgrupper.

2. KOMBINERA

Med kunskapstest och uppfoéljning i
K3.

3. REPETERA

Utvalda delar nar regler, ansvar
eller arbetsformer behover
forankras.

SCORM & K3

Fyra separata SCORM 1.2-paket. K3
ar den optimala helheten for kurs,
test och intyg.
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Stark moteskulturen

fore nasta
sammantrade

Effektivare hybridarbete. Mindre restid. Tydligare
ansvar. Rattssakrare beslut.
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